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SKOLNI RAD

ZAKLADNI USTANOVENI

Reditelka matefské $koly vydavd podle §30 zadkona ¢&.561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vyssSim odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zakon) tento
Skolni Fad, ktery upravuje

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zaki a student(l a jejich zakonnych
zastupcu ve Skole (§ 30 odst. 1 pism. a) Skolského zakona)

Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl se zaméstnanci ve Skole (§ 30 odst. 1
pism. a) Skolského zdkona)

Provoz a vnitini rezim Skoly (§ 30 odst. 1 pism. b) Skolského zdkona)

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zak(i a studentl a jejich
ochrany pred socidlné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili (§ 30 odst. 1 pism. c) Skolského zdkona)

Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti, zak( a studentd (§ 30 odst. 1
pism. d) Skolského zakona)

Povinné predskolni vzdélavani, individudlni vzdélavani

Podminky pro omlouvani a uvolfiovani déti

Pouceni o povinnosti dodrzovat Skolni fad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3
Skolského zadkona)

Skolni fad je zvefejnén a je pfistupny v kazdé t¥idé mateFské $koly. Po vydani $kolniho fadu s
nim tfeditelka materské skoly prokazatelné sezndmi zaméstnance, informuje o jeho vydani a
obsahu zdkonné zdstupce nezletilych déti (pfi zahajeni Skolni dochdazky ditéte).

Zakonny zastupce je povinen se s timto radem seznamit.

ucinnost: 1. 9. 2019

Cislo jednaci: 22017

Zpracovala: Romana Schmidtov3, reditelka Skoly

Aktualizovano k 1. 9. 2023
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VYKON PRAV A POVINNOSTI VSECH ZUCASTNENYCH A PRAVIDLA VZAJIEMNYCH VZTAHU

Zakladni prava a povinnosti déti, Zaku, studentti a zakonnych zastupct upravuje § 21 a 22
Skolského zakona.

Prava déti

Prava déti vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, zejména z ¢lankad:

13.
14.
15.

16.

17.

18.
19.

Dité ma pravo na svobodu projevu

Dité ma pravo na ochranu pred nasilim a zanedbavanim

Postizené déti maji pravo na fadny Zivot v podminkach zabezpecujici dlstojnost,
podporujicich sebedlvéru a umoziujicich aktivni icast ditéte ve spolecnosti

Dité md pravo na Zivotni Uroven nezbytnou pro jeho télesny, dusevni, duchovni,
mravni a socidlni rozvoj

Dité ma pravo na rovny pfistup ke vzdélani

Dité ma pravo na plny rozvoj osobnosti

Dité ma pravo na svobodnou hru

Mezi dalSi prava déti patfi:

Kdykoliv se napit

Jit na toaletu

Jist to a tolik, kolik chtéji v souladu se zasadami zdravého Zivotniho stylu
Byt vyslechnuté

Zvolit si hru nebo ¢innost z mozné nabidky podle svého prani

Aby jim dospély pomohl, kdyz potrebuji

Kdykoliv si béhem dne odpocinout

Jit navstivit kamarady z jinych tfid nebo si jit do téchto tfid pohrat
Dokoncit hru

Povinnosti déti

K povinnostem déti patfi chovat se podle pravidel, ktera si stanovi na zacatku Skolniho roku.

Dodrzovat tento Skolni rad.

Po dokonceni ¢innosti uklidit prostor ¢i hracku zpét na své misto
Samostatné pouzivat WC (starsi déti)

Byt samostatné pfi hygiené (myti rukou, pouziti kapesniku)

Upevnovat si spolecenské navyky (pozdravit, podékovat, pozadat o pomoc)
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e Rici u¢itelce, kdy? chtéji opustit tiidu

e Dodrzovat bezpecnostni pravidla zejména pfi vyuzivani télovychovného naradi,
hernich prvk(i na $kolni zahradé (chodit pomalu mezi stolky, pfi hie bez ucitelky hazet
s mici jen venku, délat kotouly jen pfi dozoru dospélého, skakat pouze z uréené vysky
a pouze na zinénku ...)

e Mluvit pfiméfrené hlasité a respektovat pravidlo, Ze kdyZz mluvi druhy, budu zticha
naslouchat

e Nenicit praci druhych ani majetek MS

e Chovat se k ostatnim détem tak, aby jim neublizily (v opaéném pfipadé se omluvit)

e Konflikty se snazit feSit ustni domluvou (starsi déti).

Hodnoceni déti

Ucitelka respektuje individualni osobnost rozvijejici se v rozsahu svych moznosti a ucici se
svym tempem.

Bereme v Uvahu, Ze, Ze rozvoj ditéte maze byt velice nerovhomérny a Ze tedy dité nemusi
byt ve vSech vzdélavacich oblastech stejné Uspésné.

Hodnotime individudlni vzdéldvaci pokroky ditéte.
Prava zakonnych zastupcul

e Byt informovéan o zdmérech a koncepci MS

e Informovat se o pribéhu a vysledcich predskolniho vzdélavani svého ditéte. (Veskeré
informace o vysledcich vzdélavani ditéte slouzi vyhradné ucitelkdm nasi materské
Skoly a mohou byt sdélovany pouze zakonnému zastupci ditéte)

e Zadkonny zastupce ma pravo poskytnout MS Udaje o zdravotni zpUsobilosti ke
vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

e \lyjadrovat se pisemné pribéiné ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych
zalezitosti vzdélavani odpovidajici véku jeho ditéte a stupni jeho vyvoje

e Zasahovat do koncepce a SVP MS v souladu s Umluvou o pravech ditéte a SVP PV

e Respektovat nazory rodiny ze strany MS

e Pfipominkovat jidelnicek i praci Skolni jidelny

e \Vyjadfovat se k praci MS (po telefonické domluvé kdykoliv osobni schizka
s reditelkou skoly).

e Hovofit s ucitelkou pfi rannim pFijmu nebo odpolednim vyzvedavani ditéte pfimo ve
tridé, a pokud je to naléhavé (zajmy ditéte) si domluvit schlizku

e Pozadat pisemné reditelku skoly o prominuti Uplaty za predskolni vzdélavani podle
vyhlasky o predskolnim vzdélavani, pokud spliuje podminky

e Ukoncit predskolni vzdélavani svého ditéte na zakladé pisemné zadosti — dohody s
Feditelkou MS (s vyjimkou ditéte, které pIni povinnou predskolni dochéazku)
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Povinnosti zakonnych zastupct

Podle zakladnich ustavnich pravidel Ceského pravniho fadu, lze povinnosti fyzickym osobam i
pravnickym osobam ukladat pouze zakonem.

Stanoveni povinnosti zakonnym zastupclm déti ve Skolnim Fadu vychazi z ustanoveni §22
Skolského zdkona. Jde tu o elementarni pravni jistotu pedagogl a zejména freditelky
materské Skoly, Ze v pfipadé néjaké Skody zpUsobené ditétem nebo zakonnym zastupcem
ditéte neponese materskd Skola odpovédnost pfi nahradé Skody apod.

Zakonni zastupci jsou povinni zucastnit se projedndni zdvainych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte na vyzvani reditele Skoly (§ 22 odst. 3 pism. b) Skolského zakona).

Podminkou fungujiciho vztahu mezi matefskou Skolou a zakonnym zastupcem ditéte je, ze
zakonni zastupci budou:

e Dodrzovat ustanoveni vymezena zakonem ¢.91/1998 Sb., o rodiné

e Informovat a spolupracovat s ucitelkou tak, aby byla zajisténa péce a rozvoj ditéte
opravdu v soucinnosti s rodinou

e Respektovat tento Skolni fad a dalsi dokumenty tykajici se vychovné vzdélavaci prace
MS

e Pfi pfichodu do MS predat osobné dité ucitelce

e Seznamovat se s nasténkami

e Umoznit détem volny a bezpecny pohyb nejen ve tfidé, ale zejména venku vhodnym
oblec¢enim a obutim

e V |été vybavit déti na pobyt venku vhodnou pokryvkou hlavy, sluneénimi brylemi,
popf. opalovacim krémem s ochrannym faktorem

e V prubéhu skolniho roku vybavit dité papirovymi kapesniky, papirovymi ubrousky

e Upozornit ucitelku na vSechny aspekty tykajici se momentdlniho psychického a
fyzického stavu ditéte (napfr. tizivé situace, zdravotni stav ditéte apod.)

e Dokladovat divody nepfitomnosti ditéte v dochdzce do materské skoly v souladu s
podminkami stanovenymi timto Skolni fadem (omluva je moina telefonicky,
predpokladanou nepfitomnost ditéte delsi 4 tydny dokladovat pisemné. Prvni den
nepritomnosti_ditéte nahlasi zdkonny zastupce rano do 7:30 hodin, aby nebylo
zapocteno stravovani. V pfipadé, Zze zdkonny zastupce omluvi dité pozdéji, je stravné
zapocteno.

e Uhradit do 10. dne v mésici veskeré platby spojené s ndklady na predskolni
vzdélavani a Skolni stravovani.

e Oznamovat materské Skole Udaje podle §28 odst. 2 a 3 Skolského zdkona a dalsi
Udaje, které jsou podstatné pro vedeni Skolni matriky materské Skoly, pribéh
vzdélavani a bezpecénost ditéte. Zmény v téchto Udajich se provadéji neprodlené po
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rozhodné udalosti, a to s ohledem na ochranu zajmu ditéte a snahu poskytnout mu
co nejlepsi podminky pro vzdélavani.

Skolni matrika mateiské skoly obsahuje tyto udaje:

e jméno a pfijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, statni obcanstvi a misto trvalého
pobytu

datum zahajeni/ukonceni predskolniho vzdélavani v materské skole

v zahajovacich vykazech MS se uvadi i ndrodnost

Udaje o tom, zda se jednd o dité se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a o
pfiznanych podpurnych opatrenich

oznaceni materské Skoly, v niz se dité vzdélava

jméno a pfijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro doruceni
pisemnosti, telefonické spojeni

VSechny udaje jsou pro systém financovani matefské Skoly v anonymizované podobé, aby
nedoslo k naruseni osobnich udaja.

PFfi nakladani s osobnimi udaji obsazenymi ve Skolni matrice se postupuje v souladu se
zakonem €¢.101/2002 Sh., o ochrané osobnich udaj

Pfredavani a prejimani

Déti: ucitelka prebira zodpovédnost za zdravé dité pfi pfijeti od rodi¢li nebo jimi uréenych
zastupcl a tato povinnost ji konéi pfi pfedani jiné zaméstnankyni — ucitelce, rodi¢lim nebo
jejich zastupclm

Pracovnich funkci: pii odchodu pracovnika nebo pfi jeho dlouhodobé nepfitomnosti povéri
Feditelka MS jiného pracovnika a stanovi, kdy bude pfevzeti provedeno

Majetku: stroju a zafizeni a DDHM a penéini hotovosti se provadi vidy pisemné

Il.  PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

Matefska Skola je podle §7, odst. 3 Skolského zakona druhem skoly, ale ustanoveni Skolského
zakona o organizaci Skolniho roku se ji netykaji.

Predskolni vzdélavani je poskytovdano vsem pfijatym détem bez rozdilu diskriminace
zdlvodu rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka, naboZenstvi, ndrodnosti, etnického nebo
socialniho plvodu, majetku, rodu a zdravotniho stavu nebo jiného postaveni ditéte.
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Je zaloZeno na vzajemné ucté, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarité a dUstojnosti
vSech Ucastnikl vzdélavani.

Je poskytovano v souladu s obecnymi cili vzdélani.

Udaje o MS

MS byla zFizena jako pfispévkova organizace MC Praha 4 k 1. 1. 1997
MS je samostatnym pravnim subjektem

Statutarnim zastupcem je feditelka MS

MS zajistuje predskolni vzdé&lavani a vychazi pfi tom z Rdmcového vzdélavaciho programu
predskolniho vzdélavani (VUP) a nésledné ze svého Skolniho vzdélavaciho programu.

MS doplfiuje rodinnou vychovu ditéte predskolniho véku
Soucasti MS je zafizeni $kolniho stravovani

Limit vSech zaméstnancu je kazdorocné soucasti rozpoctu mzdovych prostredkd a jeho vyse
souvisi s poc¢tem prijatych déti v kazdém jednotlivém Skolnim roce

Administrativa

v MS je vedena podle § 28 $kolského zakona tato povinna dokumentace:

Rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstfiku a jeho zménach

Zfizovaci listina MS

Evidence déti (Skolni matrika)

Doklady o pfijimani déti k pfedSkolnimu vzdélavani a jeho ukoncovani
Skolni vzdélavaci program, T¥idni vzdélavaci plany

Vyroéni zpravy o ¢innosti Skoly a Vlastni hodnoceni Skoly

TFidni knihy

Skolni Fad

Zaznamy z pedagogickych porad

Kniha Uraz( a zaznamy o Urazech déti

Protokoly o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy

Personalni a mzdova dokumentace

Hospodarska dokumentace, ucetni evidence

Dalsi dokumentace stanovend zvlastnimi pravnimi predpisy (PO a BOZP, vnitini

predpisy)

AN NN YN N N N Y N U N N
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Provoz a organizace MS

MS mé celodenni provoz a provozni hodiny jsou od pondéli do patku 7:00 — 17:00 hodin,
vychazeji z podminek a moZnosti MS a rodi¢ s prihlédnutim k hygienickym a
psychologickym potfebdam déti predskolniho véku.

Materska skola je rozdélena do 4 tfid. Pocty déti ve tfidach se Fidi ustanovenim §2 vyhlasky
€.14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich zmén, kdy se tfida materské
Skoly napliuje na 24 déti. Zfizovatel povolil vyjimku do 28 zapsanych déti podle §23,
Skolského zakona.

Matefska Skola organizuje nepravidelné Cinnosti jako divadelni predstaveni, vylety, exkurze,
soutéze a dalsi, na které rodice pfrispivaji a Skola je hradi z fondu rodicl pro kulturu, jehoz
vysi si rodi¢e odsouhlasi na skolni schlizce na zacatku Skolniho roku. Tento fond je spravovan
Klubem rodi¢G. Reditelka $koly priibéiné informuje rodi¢e o ¢erpéani fondu na t¥idnich
schizkach. Pokud by si rodi¢ nepral, aby se jeho dité akce skoly ucastnilo, nastoupi dité do
materské skoly az po ukonceni akce.

Jednotlivé tfidy vidy na zacdtku mésice pisemnym ozndmenim rodi¢lim na ndsténce u
vstupu do jednotlivych tfid sdéli pfehled planovanych akci jednotlivych tfid na dany mésic.
Veskeré akce jsou prezentovany na webovych strankach MS
(http://www.mskonstantinova.cz/).

Denni usporadani dne v jednotlivych tfidach je vyvéseno rovnéz na nasténkach u vstupu do
jednotlivych trid.

PferusSeni provozu mateiské sSkoly

Provoz materské skoly lze omezit nebo prerusit tzn., Ze materska Skola jako celek po urcitou
dobu neposkytuje predskolni vzdélavani.

Omezeni nebo preruseni provozu nebude mit vici détem diskriminujici povahu. Neni vazano
na predchozi dohodu ¢i projednani se zakonnymi zastupci déti.

Omezeni ¢i preruseni provozu Skoly se déje ve spolupraci a po dohodé se zfizovatelem.
Povinnost reditelky materské sSkoly zajistit ditéti ndhradni pobyt v jiné materské Skole vsak
presahuje pravomoc feditelky Skoly i zfizovatele.

Rozsah omezeni nebo preruseni provozu materské Skoly v mésici ¢ervenci nebo srpnu,
popripadé v obou mésicich stanovi feditelka po projednani se zfizovatelem.

Informaci o omezeni nebo preruseni provozu a informace o vysledcich projednani podle vyse
uvedeného zverejni feditelka materské Skoly na hlavni informacni tabuli u obou pavilont
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materské Skoly nejméné 2 mésice pfedem zaroven s informaci o vysi Uplaty za predskolni
vzdélavani v souladu s §6 odst. 4 vyhlasky o materskych Skoldch.

Omezit nebo prerusit provoz materské Skoly lze v mésici Cervenci a srpnu a v zavaznych
ptipadech i v jiném obdobi (zdvazné technické poruchy i havdrie nebo organizaéni divody
spocivajici v nenaddlém onemocnéni vice ¢i vSech pedagogickych pracovnikli a pod).
Informaci o omezeni nebo preruseni provozu z uvedenych dlvodl zverejni rfeditelka
neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne. Situaci reditelka projedna
se zfizovatelem.
Vnitini rezim MS
o Materska Skola poskytuje predskolni vzdélavani. Predskolni vzdélavani je kazdy primy
kontakt ucitelky s détmi. Jednd se o komplexni rozvijeni osobnosti ditéte, vytvareni a
upeviovani ndvykd pfi sebeobsluze. V nasi MS se déje v nize uvedenych dennich
¢innostech:

7:00 — 8:30 prichod déti, zdravotni filtr, volna hra, individudIni ¢innosti, praktické ¢innosti

8:30 — 8:45 vitame novy den: aktivity — uklid hracek, spole¢né pfivitani dne, rozhovory,
protazeni téla

8:45 — 9:30/10:00 hygiena, presnidavka, ¢innosti podle tfidniho programu

10:00 — 12:00 pobyt venku

12:00 — 13:00 hygiena, obéd

13:00 — 14/14:30 Cetba, odpocinek, relaxace

14:30 — 17:00 hygiena, odpoledni svadina, volné hry, individudIni prace, zajmové ¢innosti

Jednotlivé tfidy maji podrobnéji zpracovan tfidni rezim, ktery se lisi délkou ¢innosti podle
potieb a zajmu a véku déti.

V pfipadé onemocnéni ucitell nebo jinych zavaznych davodd, je tfida rozdélena do ostatnich
tfid dle stalého rozpisu, ktery maji rodi¢e vidy na hlavni nasténce.

Schazeni a rozchazeni déti

Rodic¢e privadéji déti do 8:30 hodin. Ve vyjimecnych pfipadech (navstéva lékafe) a po
predchozi domluvé s ucitelkou Ize dité pfivézt do MS mimo tuto dobu.
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V piipadé individudlné sjednané dochdazky lze dité privézt po vy$e stanovené dobé. Skola
vsak nemUzZe zajistit umisténi tohoto ditéte v jeho kmenové tfidé, nebot tfida mize mit svUj
individudlni program (vychazku mimo objekt apod.). Toto dité bude v pfipadé, Ze jeho
kmenova tfida je mimo objekt, umisténo v jiné tridé.

Po obédé od 12:15 do 13:00 hodin
Odpoledne od 15:00 hodin do konce provozu Skoly
Po dohodé s ucitelkou, je mozné si vyzvednout dité i v jiném Case podle potieby rodic.

Onemocni-li dité nebo z jakychkoliv divod( do materské Skoly nedochazi, rodi¢e neprodlené
informuiji ucitelku.

e Obleceni déti
Rodice vodi déti do MS &isté, vhodné obleéené. viz bod 4 b) povinnosti rodicl
Vsechny véci ditéte musi byt zfetelné podepsany a ukladany na uréeném misté
e Stravovani déti
Détem v materské skole je poskytovano Skolni stravovani po dobu jejich pobytu v materské
Skole. Dité ma ndrok na 1 hlavni jidlo a 2 doplrikova jidla (pfesnidavku a svacinu). Stravovani

je hrazeno zakonnym zastupcem ditéte.

Pti stravovani déti klademe dlraz na samostatnost déti a jejich sebeobsluhu, kulturu
stravovani a s tim souvisejici navyky.

Rozsah stravovani ditéte v materské Skole se urci podle délky pobytu ditéte v materské
Skole.

Je-li dité v materské Skole pritomno v dobé podavani jidla, stravuje se vzdy.
Do jidla déti nenutime, ale snazime se je vybizet, aby jidla poznaly a ochutnaly.
Ma-li dité specialni dietu, je moZné rozsah stravovani upravit a nutnost specialni diety dolozit

lékaFskym potvrzenim. Skola dle svych moZnosti zajisti toto stravovani, pfipadné dohodne
s rodi¢em jinak.
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V zajmu zajisténi nutri¢né vyvdzené stravy pro vsechny vékové kategorie déti se fidi skolni
stravovani vyZivovymi normami, které jsou upraveny v dohodé s MZ CR Vyhlaskou o $kolnim
stravovani.

Prihlasovat nebo odhlasovat dité ze stravy/dochazky je moino nejpozdéji do 7:30 hodin
telefonicky do MS (hovorem, SMS) nebo zapisem do sesitu u tFidy.

Neodhlasenou stravu je rodi¢ povinen zaplatit v pIné vysi.
Platby za predskolni vzdélavani a skolni stravovani

Predskolni vzdélavani je poskytovano ze zdkona za uplatu. BIliz§i podminky uUhrad za
predskolni vzdélavani a jeji vySe jsou uvedeny v samostatném vnitinim predpisu materské
$koly (a na webovych strankdch MS), se kterym se zakonny zastupce ditéte prikazné
seznami pfi pfijeti ditéte do matefské skoly.

ZpUsob hrazeni plateb za neinvesticni prispévek na ¢dste¢nou Uhradu provozu materské
$koly ($kolné) je bezhotovostni formou na uéet MS, postovni sloZenkou. Splatnost je do 10.
dne v mésici.

Stravné je mozné platit:

e SloZenkou (na které budou odecteny obédy omluvené minuly mésic)
e Trvalym prikazem (preplatky se vraci kazdé Ctvrtleti, tj. v prosinci, bfeznu a ¢ervenci)
e Prevodem z uctu (¢astku, kterd bude na sloZzence)

Vyse platby za skolni stravovani a vyse Skolného se stanovi vidy k 1. 9. nového skolniho roku.

Opozdéné platby jsou kvalifikovany jako poruseni Skolniho fadu a jejich opétovné porusovani
muze vést k ukonceni predskolniho vzdélavani (s vyjimkou déti, které se zucastni povinného
predskolniho vzdélavani).

Za opozdéné platby stravného a skolného mize Skola pozadovat penale, které je uctovano
jako vynos.

ll.  ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE
PATOLOGICKYMI, PROJEVY DISKIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASIL(

Do MS se pfijimaji déti pouze zdravé, bez zndmek onemocnéni — silné nachlazeni, ryma a
kasel, teplota, prlijem nebo jiné infekéni onemocnéni. Po ukonéeni onemocnéni pfinese
zakonny zastupce potvrzeni od |ékarFe, Ze dité je zdravo a mGze do kolektivu MS.
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Dité se do MS nepfijima s léky nebo nedolécené, vyjimkou jsou alergie a astma. V tomto
pfipadé je nutné pfinést lékarskou zpravu o zdravotnim stavu ditéte i s pfipadnou nutnosti
podavani léku.

Do MS se nepfijima dité po ockovani (plati pro dobu 24 hodin po aplikaci o¢kovaci latky). Je
nutny klidovy rezim.

Vyskytne-li se v rodiné nebo nejblizSim okoli infekéni onemocnéni, ohlasi to zakonny
zastupce ucitelce nebo feditelce skoly.

Na zacatku Skolniho roku rodice na formulafi ozndmi své telefonni ¢islo do zaméstnani nebo
mobilniho telefonu nebo udaji osobu, na kterou se mliZze ucitelka obratit v pfipadé nahlého
onemocnéni ditéte v pribéhu provozu. Také predaji své pisemné potvrzeni, Ze je dité zdravo.

Za bezpecnost déti v materské Skole odpovidaji po celou dobu prace s détmi pedagogicti
pracovnici Skoly, a to od doby prevzeti od jejich zakonného zastupce nebo jim povérené
osoby aZ do doby jejich preddni zastupci ditéte nebo jim povéfené osobé.

Pedagogicky pracovnik preda dité pouze zdkonnému zastupci nebo jim povérené osobé na
zakladé pisemného povéreni.

Povéreni ma trvalou pisemnou formu dohody o predani ditéte povérené osobé (dale je
dohoda). Dohoda upravuje, resp. vyjmenovava osoby, které budou dité z materské Skoly
vyzvedavat nebo resit situaci navstév ditéte v materské skole v pfipadé, Ze je vydavani ditéte
rodi¢cim (zdkonnym zastupcim) upraveno rozhodnutim soudu. Pokud zdkonny zdstupce
pozaduje, aby bylo dité predano jiné osobé&, nez kterd je uvedena v dohodé, je povinnosti
rodice o této skutecnosti informovat uditelku (forma je dana seSitem sdéleni, ktery je
umistén v Satné tridy). Sdéleni rodi¢ opatfi svym podpisem a datem. Ve vyjimecnych
pripadech lze o této skutecnosti informovat uéitelku osobnim telefonatem. Pfi pfedani ditéte
se vzdy ucitelka ubezpeci o pravdivosti udaju (OP povérené osoby).

Neni-li si uCitelka jista, komu dité predava (napr. na zacatku skolniho roku, kdy jesté zdkonné
zastupce dostatecné nezna), pozdda osobu o doloZeni osobnich uUdaju (napf. prikazem
totoznosti). V zadném ptipadé nepreddvd ucitelka dité jinym osobdm napt. na zdkladé
LlisteCk(” s prosbou o vydani ditéte osobé, ktera pro dité do materské skoly prisla. Ve
vyjimecné situaci je nutné tuto informaci ovéfrit telefonickym spojenim s rodicem.

V pfipadé, Ze jsou rodice rozvedeni, je dité svéfeno rozhodnutim soudu do vychovy jednomu
z rodi¢h a druhy rodi€ je v rodi¢ovské odpovédnosti omezen (§44 odst. 2 zakona o rodiné),
neni tedy rodiCovské odpovédnosti zbaven, mlze se stykat pouze v rozsahu, ktery je
rozhodnutim soudu vymezen, resp. v ¢em neni omezen (napf. nemusi byt omezen se
ditétem stykat v materské skole, mize dité v materské Skole navstivit). To plati i pro situace,


mailto:romana.schmidtova@mskonstantinova.cz

Matefska skola, Praha 4, Konstantinova 1480, 149 00

IC: 65993373

Tel./Fax: 272914670

E-mail: romana.schmidtova@mskonstantinova.cz
www.mskonstantinova.cz

Ze rodice rozvedeni nejsou, ale jen spolu neziji nebo dokonce Ziji ve spoleéné domacnosti, a
jeden z rodi¢l je omezen nebo zbaven rodi¢ovské odpovédnosti.

V pripadé rodice, ktery ma styk s ditétem upraveny rozhodnutim soudu (nezalezi na tom, zda
jsou rozvedeni ¢i nikoliv), se opét tento rodi¢ muze s ditétem stykat jen v ¢ase vymezeném v
rozhodnuti soudu.

Ditéti nesmi byt upirdno pravo, stykat se se svymi rodici.

Pfi zapisu déti do materské Skoly, jsou povinni rodi¢i sdélit reditelce materské Skoly
skutecnosti ohledné jejich souziti. Tyto informace jsou ddvérné! Pouze na vyzvu orgdn(
socialné — pravni ochrany ditéte, se nelze povinné mléenlivosti dovolavat.

Zjisténi skutecnosti, Ze dité prislo do materské Skoly s ubliZenim na téle, nebo mu je
ublizovdno nebo je dité zanedbdvdno:

Jestlize pedagog zjisti skutecnosti podle vyse uvedeného bodu, ma ze zadkona oznamovaci
povinnost (§10 odst. 4 zakona ¢. 359/1999 sb., ve znéni zakona ¢. 373/2006 Sb., o socidlné —
pravni ochrané déti).

Oznamovaci povinnost ucitelka spini neprodlené v situacich, kdy se jevi situace vazna, tj. ze
dité je nebo by mohlo byt ohroZeno nebo je narusen jeho pfiznivy vyvoj. K oznameni nemusi
mit pedagog souhlas rodic¢u (§53 vyse uvedeného zakona).

Materskd Skola je povinna na vyzvu orgdn( socidlné — pravni ochrany sdélit bezplatné
potfebné Udaje k poskytnuti socialné — pravni ochrané ditéte, nebrani-li tomu zvlastni pravni
predpis. Povinné mlcenlivosti podle zvlastniho prfedpisu se vSak nelze dovolavat, jestlize maji
byt sdéleny Udaje o podezfeni z tyrani, zneuzivani ditéte ze zanedbavani o néj.

Neprebirdme dité pfi podezieni z nemoci, infekce nebo teploty. Neprfeddvame déti v
podezieni, Ze zakonny zastupce jevi znamky poziti alkoholu ¢i ndvykovych latek. V takovém
pripadé se utitelka spoji se socidlni pracovnici oddéleni péce o déti MC Prahy podle mista
bydlisté ditéte.

Postup v pripadé, Ze si zakonny zastupce dité neprevezme vcas: ucitelka se snazi telefonicky
spojit s rodinou &i jinou povérenou osobou a je s ditétem pfitomna v materské Skole a pokusi
se zjistit okolnosti. Pokud se ji nedokdZe s rodinou ¢i jinou povéfenou osobou navazat
spojeni, setrva na pracovisti 1 hodinu. Po tuto dobu se snazi uéitelka ddle navazovat spojeni.
Po uplynuti této doby se spoji s feditelkou materské skoly, v pracovni dobé s humanitnim
odborem MC Praha 11 a Policii CR, které provedou dali opatfeni.

Kazdy pripad vyse uvedeny bude reditelka materské skoly posuzovat a fesit individualné
(priciny, naklady s tim spojené apod.) a bude z nich vyvozovat dlsledky.
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Skolni ad uklada za povinnost rodi¢i, aby se matefskou $kolou minimalné 1 tydné osobné
kontaktoval a nespolupracoval s matefskou Skolou pouze prostfednictvim jinych povérenych
osob.

Opatreni v priibéhu vzdélavaci ¢innosti a volnocasovych aktivit

Pedagog:

Pti hie déti ve tfidé dbd, aby si déti hraly klidné, sleduje jejich hru, predchazi konfliktGm.
Nedovoli détem nosit do materské sSkoly nebezpecné predméty nebo nebezpecné hracky.

Nesmi odejit od déti.

Nesmi détem dat bez naleZitého dohledu nlizky, Stétce, tuzky Ci jiné ostré a Spi¢até pomucky,
drobné kordlky a stavebnicové tvary, které by si mohly stréit do nosu ¢i ucha.

Pti ch(zi po schodech db3, aby se déti drzely zabradli.

PFi télovychovnych a sportovnich aktivitach dba zvySené pozornosti o bezpecnost déti.
Upozoriiuje na pripadné nebezpedi, zajistuje soustavhou pomoc pfi cviceni. Byva vidy na
nejrizikovéjSim misté. Pfed zahajenim cviceni s vyuZitim naradi musi vzdy zkontrolovat, zda je
télocvi¢né naradi v poradku.

Pfi prevlékani v Satnach vykondva ucitelka staly dozor, sama se oblékd, az kdyZ jsou déti
pfipraveny na pobyt venku. Neprodluzuje zbyteéné pobyt pfipravenych déti v Satné.

Pti rozchazeni déti domu vénuje ucitelka zvySenou péci Upravé a Cistoté déti. Pfredava dité
rodi¢im ¢i povérené osobé na zakladé pisemného povéreni zdstupcem ditéte (viz bod 1.).

Vstupni branky do aredlu materské skoly jsou v 9:00 hod. (po rannim ukonceni pfijmu déti) a
v 13:00 hod. po odchodu déti po obédé dom, z bezpecnostnich diivodu zamykany. Branky
se odemykaji po obédé a po odpoledni svaciné. Pokud zdkonny zdastupce privadi, prip.

vyzvedava dité mimo uréenou dobu, domluvi se individualné s ucitelkou na tfidé nebo
s feditelkou MS.

Chranime bezpecnost déti a majetek Skoly.
Opatieni pri pobytu mimo uzemi materské skoly

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu déti mimo Uzemi materské Skoly stanovuje reditelka
materské skoly (v souladu s novelou Vyhlasky 14/2005 Sb. O predskolnim vzdélavani - § 5)
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minimalni pocet pracovnik(l nasledovné tak, aby na jednoho ucitele materské Skoly pfipadlo
nejvyse:

a) 20 déti z béznych tfid, nebo

b) 12 déti ve tfidé, kde jsou zarazeny déti s pfiznanymi podplrnymi opatifenimi druhého az
patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

Vyjimeéné mize reditel materské Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) nejvyse vsak o 8 déti, nebo
b) nejvyse vsak o 11 déti.

Pfi zvySeni poctu déti nebo pfi specifickych ¢innostech, napfiklad sportovnich ¢innostech,
nebo pti pobytu déti v prostfedi narocném na bezpecnost uréi feditel materské Skoly k
zajisténi bezpecnosti déti dalsSiho pedagogického pracovnika, ve vyjimeénych pfipadech jinou
zletilou osobu, ktera je zpUsobild k prdvnim Uukonlm a kterd je v pracovnépravnim vztahu k
pravnické osobé, kterd vykonava Cinnost materské skoly.

PFi pobytu na hfisti nedovoli détem ucitelka bez dozoru vstup na prllezky a jiné naradi, kde
hrozi nebezpedi Urazu. Nedovoli jim téZ samostatné vzdaleni do prostor zahrady, kam sama
nevidi nebo tam, kde nem(ze mit o détech prehled.

Pti vychazkach udi déti chodit ve dvojicich a zastupu tak, aby zajistila bezpecnou chizi, chodi
s détmi po chodniku, maximalné se vyhyba frekventovanym ulicim. Ucitelky dbaji o bezpecné
prechazeni vozovky, doporucuji pouzivat dopravni tercik, reflexni vesty. Prlilbézné seznamuji
déti s pravidly bezpeéného chovéni na ulici a v dopravé, ale i celém pobytu ditéte v MS.

Opatreni pri sportovnich ¢innostech, vyletech

Reditelka rozhodne podle naro¢nosti akce o poctu déti a poétu pedagogickych pracovnikd a
prip. dalSich zaméstnancl materské Skoly tak, aby byla zajisténa vychova déti, jejich
bezpecénost a ochrana zdravi.

Opatreni pri uraze

Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytnout prvni pomoc pfi jakémkoli Uraze, v
pripadé potieby privolaji Iékafskou pomoc, v nezbytné nutném pripadé zajisti prevoz
zranéného do zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat
reditelku Skoly a zakonné zastupce ditéte.
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Kazdy i drobny Uraz bude zaznamenan do knihy Uraz(. U udrazl, kde bylo nutné osetreni
lékare, vyplni ucitelka prislusny formular a fadné Uraz ohlasi nadfizenym orgdnim.

Dé&ti v matefské $kole jsou pojistény proti Urazu prostfednictvim zfizovatele-MC Praha 11.

V ptipadé urazu ditéte, zakonny zastupce obdrzi od reditelky formuldr k cerpani pojistné
udalosti. Toto pojisténi se vztahuje pro vSechny akce, které materska Skola porada.

IV. PODMINKY SE ZACHAZENIM MAJETKU SKOLY

Vymezeni majetkovych prav MS a jeji povinnosti jako prispévkové organizace zfizené jejim
zfizovatelem jsou obsaZena ve Zfizovaci listiné MS.

MS ma sjedndnu se zfizovatelem pojistnou smlouvu o poji$téni majetku a odpovédnosti za
§kodu, ve které je osetfena odpovédnost MS jako prispévkové organizace za $kodu vzniklou

porusenim pravnich povinnosti nebo Urazem pfi jeji ¢innosti nebo v pfimé souvislosti s ni.

ze strany déti:

Vsechny déti prijaté do materské Skoly maji pravo si pujcovat hracky a pouzivat material k
¢innostem uréenym pro predskolni vzdélavani v¢. skolniho stravovani v materské Skole.

Hracky, pomlcky, nacini a dalsi doplriky jsou umistény tak (nebo alespon podstatna c¢ast),
aby je déti dobre vidély, mohly si je samostatné brat a zaroven se vyznaly v jejich ulozZeni.

V jednotlivych tfidach jsou stanovena pravidla pro jejich vyuzivani détmi i pedagogy.

Ve vsech tfidach neni doporucovédno vndaseni majetku déti, které nesouvisi s predskolnim
vzdélavanim.

Ve vyjimecném pfripadé, Ze by doslo k zdmérnému zniceni nebo odcizeni majetku materské
Skoly ditétem, se vztahy feSi mezi pedagogem pripadné feditelkou materskou Skoly a
rodicem vzajemnym podilenim a dohodou.

ze strany zaméstnanct MS{Z

Vsichni zaméstnanci MS efektivné a ekonomicky vyuZivaji spravovaného majetku, ktery ji byl
predan k hospodareni, jakoz i majetku ziskaného jeji vlastni ¢innosti ¢i z jinych zdroja.

Vsichni zaméstnanci pecuji o ochranu tohoto majetku, rozviji a zvelebuji ho.
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Vsichni zaméstnanci svym chovanim eliminuji v co nejsirSi mife pojistnd rizika na tomto
majetku, ale i na majetku vneseného détmi, zaméstnanci MS, zakonnymi zastupci déti i
ostatnimi osobami.

V pfipadé uschovani osobnich véci zaméstnancl Skoly (telefon, kabelka, penize...) jsou
povinni vyuZit zamykaci kabinety na osobni véci, které jsou v kazdé tridé.

V.  POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI

S Ucinnosti od 1. ledna 2017 je stanoveno détem, které dosahnou péti let do mésice zari,
nastoupit v nasledujicim Skolnim roce k povinnému predskolnimu vzdélavani. Zakonny
zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v kalendarnim
roce, ve kterém zacind povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

Povinné predskolni vzdélavani v materské Skole je bezplatné.

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech.
Povinnost predskolniho vzdélavani v pravidelném dennim reZimu MS je stanovena na dobu
od 8:00 do 12:00 hod.

Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech Skolnich prazdnin (tak jako u
zakladnich a stfednich Skol). Jarni prazdniny se urcuji podle sidla materské Skoly, v souladu s
organizaci Skolniho roku.

Predskolni vzdélavani nelze ukoncit dle § 35 Skolského zakona, pokud je vzdélavani pro dité
povinné.
Povinné predskolni vzdélavani je ukonéeno za¢atkem povinné skolni dochazky.

VI.  INDIVIDUALNI VZDELAVANI DITETE

Individudlni vzdélavani je jednou z moZnych forem plnéni povinného predskolniho
vzdélavani.
Podminky individudIniho vzdélavani:

1. Po tom, co feditel Skoly obdrzi ozndmeni o individudlnim vzdélavani, doporuci
zakonnému zdastupci oblasti z ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani, ve kterych ma byt dité rozvijeno.

2. Materskd sSkola ovéruje, jak si dité osvojuje ocekavané vystupy (schopnosti a
dovednosti) v doporuéenych oblastech.

3. Rodi¢ je povinen se s ditétem zucastnit prezkouseni v MS v daném terminu /listopad,
prosinec/, v pfipadé Ze se zakonny zastupce nemUze dostavit vtomto terminu je mu
ur¢en nahradni termin. Ovéfovani probihda hravou, nendsilnou formou bez
pritomnosti zakonnych zastupcd. Ovérovani zajistuji uditelky z tfidy, kde je dité
zapsano.
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4. Pokud se zakonny zastupce s ditétem nedostavi k ovéreni v fddném ani nahradnim
terminu, feditel matefské sSkoly ukonéi individudlni vzdéldvani. Dité tak musi
neprodlené zahdjit dochazku do materské skoly, ve které je zapsano, a to i v pfipadé,
Ze se rodi€ proti ukonceni individualniho vzdélavani odvola. Pokud bylo individualni
vzdélavani ze strany feditele materské Skoly ukonceno, neni jiz mozné dité opétovné
individudlné vzdélavat.

5. V dobé individudlniho vzdélavani je dité zapsano v MS, ale nema nérok na Géast pfi
akcich ¢i aktivitach Skoly, ani na stravné.

VI.  PODMINKY PRO OMLOUVANI A UVOLNOVANI DET(

Nejstarsi vékova skupina (5-6 let a déti s OSD), které maji posledni roénik matefské $koly
zarazeny do povinné skolni dochazky, se neucastni predskolniho vzdélavani pouze z divod
zdravotnich nebo jinych zavaznych rodinnych divodu. Nepfitomnost ditéte ve Skole musi byt
neprodlené zdakonnym zastupcem ditéte rddné omluvena, a to jednou z moznosti:

e pres aplikaci LYFLE
e osobné
o telefonicky

Po opétovném ndstupu ditéte do Skoly zakonny zastupce omluvi nepfitomnost ditéte ve
Skole pisemné do deni¢cku omluv. Tento zdpis bude obsahovat: datum nepfitomnosti ditéte
v MS, dlivod, podpis zdkonného zastupce ditéte.

VIIl.  ZAVERECNA USTANOVEN(

Ridit se timto $kolnim fadem je povinnosti pro zaméstnance $kole, Zaky, jejich zdkonné
zastupce, partnery Skoly i navstévy skoly.
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